ESPERIENZE PROFESSIONALI

Federazione Veneta delle Banche di Credito Cooperativo
Addetta Paghe e Contributi Feb 1980 - Feb 1993

Inserimento dati; elaborazione cedolini e relativi adempimenti mensili (F24, Uniemens) e annuali (Mod.CU,
mod. 770, autoliquidazioni INAIL) con annesso calcolo delle trattenute previdenziali e fiscali; gestione
pratiche di assunzione e cessazione dei rapporti di lavoro; gestione delle ferie, permessi, congedi,
aspettative.

Cesve S.p.A. Consortile
Addetta Paghe e Contributi Mar 1993 - Set 2015

Inserimento dati; elaborazione cedolini e relativi adempimenti mensili (F24, Uniemens) e annuali (Mod.CU,
mod. 770, autoliquidazioni INAIL) con annesso calcolo delle trattenute previdenziali e fiscali (gestionale
Zucchetti); gestione pratiche di assunzione e cessazione dei rapporti di lavoro; gestione delle ferie, permessi,
congedi, aspettative.

Responsabile Amministrazione del Personale, Segreteria Generale e di Direzione Ott 2015 - Giu 2020

Compilazione modelli di ordinaria amministrazione del Personale (ANF, detrazioni, Certificati di malattia ed
Infortunio, Maternita); gestione corrispondenza con Istituti ed Enti (INPS, INAIL, Ispettorato del Lavoro);
Gestione Presenze del Personale, ferie, visite mediche periodiche e corsi di formazione.

Attivita di Centralino/Segreteria, tenuta protocollo in entrata ed uscita, stesura lettere per la Direzione.

Allitude S.p.A.
Referente Polo di Padova - Ufficio Risorse Umane Lug 2020 - Feb 2024

Organizzazione corsi di formazione in presenza e da remoto (Microsoft Teams); gestione visite mediche
periodiche; gestione Anagrafiche del Personale su Piattaforma SAP; comunicazioni varie ai dipendenti sia di
servizio che contrattuali; gestione esodi (corrispondenza con ITL competenti); corrispondenza con Fondi di
Previdenza e Cassa Mutua.

EDUCAZIONE

Istituto Tecnico e Professionale Leonardo da Vinci (PD)

COMPETENZE INTERESSI
e Problem solving e Viaggiare
¢ Abilita organizzative e Passione per il cammino e la corsa
¢ Rispetto delle scadenze e Sommelier

e Doti comunicative e relazionali



